周 工 作 计 划
 周次3-4                             9月15日—9月28日
	部  门
	主  要  工  作
	备注

	书  记
校长室
	1.党小组会议（第四周）
2.传达教育高质量发展大会会议精神。
	

	工  会
行政办
	1. 制定学校职称评审推荐方案
	

	教导处
	1.做好一年级新生学籍材料周三审核。
2.做好学籍系统转学事宜。
3.社团活动有序进行。
4.安排好语文联盟出卷工作。
[bookmark: _GoBack]5.周三17号中午在会议室进行校作文比赛，选拔中高各1个参加下周三24号的区作文比赛。
	

	少先队
	润心行动:心理健康班会
德育工作：
1、上报“行走的金课堂”
2、中国精神在我心，文化塑造未来，两个主题的征文活动。
3、2025 秋资助的启动工作。
	


	教科室
	1、白小讲坛：刘琴。
2、督促正常开展校本研修活动。
3、传达区三、四年级教研会议精神。
	

	总务处
	1、本周完成师生伙食费的缴纳
2、开好乘校车学生会议、校车司机和随车照管人员会议
3、加强班级卫生管理（学生修正带的使用）
	



