周 工 作 计 划
 周次1-2                           8月31日—9月13日
	部  门
	主  要  工  作
	备注

	书  记
校长室
	1.9月2日开学工作检查
2.教师节庆祝活动暨师德师风建设活动
	

	工  会
行政办
	[bookmark: _GoBack]庆祝第42个教师节
	

	教导处
	1.做好转学相关事宜
2.安排好新教材培训
3.做好二升三分班
4.一年级相关信息入录与上传
5.三表上墙(课表，作息时间表，大课间活动安排表)
6.开学常规检查，备好2周课，准备一节课备听
7.做好暑期优秀作业展
8.安排好课后服务和社团活动
	

	少先队
	润心行动:心理健康班会
德育工作：
1、大队部少先队监督岗开启
2、教师节相关活动组织
	


	教科室
	1、做好期初英语培训工作。
2、做好年度办学水平考核材料准备工作。
3、召开期初教研组长会议。
	

	总务处
	1、统计好学生用餐人数、安排好学生用餐秩序
2、统计好学生教材的补缺
3、校园环境进一步规整
4、食堂员工进行一次培训
5、学生教室、厕所进行一次清洁消毒
	



